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pOpis PRACOVNÍ ČINNOSTI zaměstnance

Pracoviště:   

	Název pracovní pozice
	Účinnost od
	Mzdová třída
	CZ- ISCO

	Název pracovní místa 
	Technický pracovník
	
	5
	33432

	Podle katalogu prací
	Odborný organizační a administrativně-správní pracovník
	
	
	

	Nadřízený držitele pracovní pozice
	Přednosta

	Podřízení držitele pracovní pozice
	---

	Kvalifikační předpoklady
	Maturita a vyšší odborné, nástavbové nebo specializační pomaturitní vzdělání


CELKOVÝ ÚČEL PRACOVNÍ POZICE

Vykonávání samostatných složitých úkolů nebo specializovaných odborných prací s vazbami a souvislostmi na další procesy. Řízení, organizace a koordinace složitých procesů technického, hospodářsko-správního nebo administrativního charakteru s určováním postupů a řešení v rámci daného procesu. Vykonávání specializovaných a odborných technických prací při zajišťování provozu, strojů a zařízení či specializovaných pracovišť. Zajišťování údržby a organizace provádění oprav svěřených zařízení. Plánování a provádění pravidelných prohlídek strojů a technických zařízení a kontroly jejich obsluhy, vedení záznamů a dokumentace a podávání návrhů na provádění oprav a údržby.
DALŠÍ HLAVNÍ ÚKOLY
ODBORNÉ KOMPETENCE

· Standardní obsluha reprografické, rozmnožovací a výpočetní techniky-práce s programy Microsoft Word, Excel, Access, Powerpoint, Internet, Outlook

· Vedení účetní agendy (evidence finanční hotovosti), podílí se na inventarizaci majetku
Vypracoval: Přednosta 









S popisem pracovní činnosti jsem byl(a) 







seznámen(a) před započetím práce.
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	Zaměstnanec


